Manual para el Club para la
Comunidad Usioncians tramitacion de licencia
2025/2026

El nuevo sistema de gestion 25/26 incorpora mejoras en los procesos que tras su implantacion van a facilitar y agilizar las gestiones
de los Clubes.

El PORTAL DE CLUBS es el centro de gestion desde donde cada entidad FBCV tramitara las licencias en sus equipos. Se envi6 a
todas las entidades su usuario y contrasefia por mail, en el caso de no tener constancia de esta comunicacion informad en

focv@fbcv.es

Se convierte en IMPRESCINDIBLE introducir un mail asociado al federado/a al que se le va a tramitar la licencia. El Federado/a
participara de forma activa en el proceso de tramitacion de licencia a través de la nueva app oficial de la FBCV.

El Club en todo momento puede comprobar el estado de la tramitacion, sabiendo en tiempo real las gestiones hechas por sus
federados y con opciones de gestion para solucionar alguna incidencia desde el PORTAL DE CLUBS .

Abordamos con detalle en este documento, todos los pasos a seguir para tramitar las licencias 25/26.



https://clubs.fbcv.es/
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El PORTAL DE CLUBS (PdC) https://clubs.fbcv.es/ es el centro de gestion
desde donde cada entidad FBCV tramitara las licencias de sus equipos.

Se envié a todas las entidades SU USUARIO y CONTRASENA por mail, en
el caso de no tener constancia de esta comunicacion informad en

fbcv@fbcv.es

En este documento destallamos el proceso, pero resumimos los pasos:

1. EL CLUB INICIA el proceso INCLUYENDO AL FEDERADO/A dentro de
uno de sus equipos (imprescindible @mail asociado al Federado/a)

2. EL CLUB CON UN SOLO CLIC envia las comunicaciones a los @mails
asociados a las solicitudes de licencias.

3. ElI FEDERADO/A RECIBE UNA COMUNICACION por @mail con todo lo
necesario para terminar la tramitacion.
1. MANUAL detallado con los pasos a seguir en la nueva APP
oficial FBCV
2. DOCUMENTO ADJUNTO con DOS datos necesarios para
completar el proceso de forma personalizada
1. ID LICENCIA - Licencia
2. CODIGO DE ACCESO - Contrasefia

4. Desde el PdC el CLUB PUEDE SEGUIR de forma clara y exhaustiva cada
una de LAS GESTIONES que sus federados realizan, comprobando
como las solicitudes se van convirtiendo en licencias 25/26, pudiendo
realizar acciones complementarias si fuera necesario.
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ACCESO al PORTAL DE CLUBS (PdC) con el usuario y contraseiia
remitidos por mail a cada Club. En caso de no tener constancia de la
comunicacién con el acceso deben ponerse en contacto con
focv@fbcv.es.

Acceso directo al =
PORTAL DE CLUBS=}

Hola, inicio de sesion

Confrasena

He olvidado la contrasefia



https://clubs.fbcv.es/
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DOS PARTES importantes relativas a LICENCIAS, una para la TRAMITACION DE SOLICITUDES y la segunda para el CONTROL DEL
ESTADO de las licencias del Club.

SNABEY
= Licencias con tramites pendientes urgentes o

Federacion Baloncesto Licencias con tréamites pendientes
Comunidad /alenciana Licencias finalizadas ()

() & Z

I Datos del Club I Equipos Inscritos @\}) I Albaranes I Documentacion
\i "v*\l ™

I Junta Directiva I Partidos I Extracto I Mis Documentos

5. TRAMITACION DE SOLICITUDES

I Comunicacion de Resultat

Resultados Comunicados y
Actas

Peticiones de Cambio

Licencias

‘‘‘‘‘
<

1ty CONTROL DEL ESTADO
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Haciendo clic en EQUIPOS INSCRITOS, accedes al mend donde aparece la relacién de equipos. En funcion del ESTADO (el equipo tiene que estar validado por
FBCV, puedes comprobar que tienes distintas acciones disponibles.

Equipos Inscritos Temporada 2025 2026 v
Mostrar| 10 v registros Buscar.

Fecha Juego Temporada Estado

Viernes 10:42 2025 «  Validado

Viernes 10:42 2025 Y 4

Viernes 10:19 2025 [}

Viernes 10:19 2025 @

VER accede a los datos del equipo. A través del menu que aparecera, en la opcion
licencias se puede acceder a la tramitacion de licencias.

@. L‘.‘ E LICENCIAS accede DIRECTAMENTE a la tramitacién de licencias.
.
Ver

Licencias | | Documentacian licencias DOCUMENTACION LICENCIAS accede a la zona de control de toda Ia
documentacién presentada por los Federados del Club pudiendo comprobar el
estado de cada gestion, su aceptacion y/o rechazo por parte de FBCV.
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YA ESTAS DENTRO del espacio para TRAMITAR LAS SOLICITUDES DE LICENCIA y mas aspectos que iremos viendo. Destacamos diferentes puntos importantes
de esta pantalla y los detallamos en los siguientes pasos.

Licencias - ]
Diferentes OPCIONES DE BUSQUEDA para
localizar a la persona que queremos tramitar
- — licencia.
o Ver paso
Fecha
NIF & Nombre Apellidos Nacimiento Tipo Estado E-Mail
No hay ningdn regisir Importar licencias IMPO.RTAR cualquier licencia de la temporada
anterior que haya estado en el Club.

No hay ningln registro Ver paso e
Importar licencias Enviar solicitud de documentacion y firma a los federados
Aln no se ha subido documentacion Enviar solicitud de documentacion y firma a los federados

Se ha subido parte de la documentacion

Se ha subido toda la documentacion Una vez elegidas las personas a tramitar licencia en

Se ha validado toda la documentacion el equipo, es el momento de ENVIAR LA
Tiene documentacion rechazada SOLICITUD A CADA UNA DE ELLAS.

Con un clic, la informacién sale del sistema a los
LEYENDAS SOBRE EL ESTADO DE LAS SOLICITUDES DE LICENCIA que te permite de mails asociados en cada solicitud de licencia.
forma visual y sencilla hacer un seguimiento de como tus Federados/as van realizando el
envio de la documentacién que se les pueda requerir y su validacion a la solicitud que Ver paso a
como Club has presentado. El final del proceso es la validacion de la licencia 25/26 para

que esté disponible para ser alineada.
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Anadir licencia

Afiadir licencia

Busqueda general

E..s-:a' por nombre, apellidos, NIF, pasaporte o codigo de licencia Buscar
NIF/Pasaporte/N°Licencia Fecha Nacimiento Apellidos
NIF/Pasaporte/N°Licencia Fecha Macimiento Apellidos Buscar
Afadir licencia
Busqueda general
lopez guitierrez
NIF/Pasaporte/N*Licencia Fecha Macimiento Apellidos
MIF/Pasaporie/N°Licencia Fecha Macimiento Apellidos Buscar
NIF/Pasaporte Namero licencia Federado Poblacion Fecha ncto.

Dar de alta un nuevo federado (el federado no aparece en la lista)
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DIFERENTES OPCIONES DE BUSQUEDA para localizarla persona a la que
queremos tramitar licencia.

IMPORTANTE detallar al maximo los campos de busqueda sobre todo si
tenemos constancia que la persona buscada ha tenido licencias en las Ultimas
temporadas.

Si la busqueda no localiza la persona en cuestion, haciendo clic en ALTA
NUEVO FEDERADO te permite introducir en el sistema una persona que no
haya tenido licencia anteriormente.

En cualquier caso, una vez seleccionada la persona, es el momento de elegir
el TIPO DE LICENCIA

Anadir licencia

Bisgueda general

APELLIDOS Buscar
MIF/Pasaporte/N°Licencia Fecha Nacimiento Apellidos
NIF/Pasaporte/N°Licencia Fecha Nacimiento Apellidos Buscar

Recuerda que debes contar con la autorizacion de esta persona para introducir sus datos

Tipo

JUGADOR/A (1~ v

JUGADOR/A
ENTRENADOR/A

DELEGADO/DA DE EQUIPO
DELEGADO/DA DE CAMPO
DIRECTOR/ATECNIC/A ‘
APELLIDOS JUG
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e Importar licencias

Importar licencias de la temporada anterior

TOHNEAIY e VAW RN I T e - ———— = —

¥ CADETE MASCULINO IR - © —_—
Y SENIOR MASCULINO SEGUNDA ZONAL - = —

¥BENJAMIN MIXTO IR - s =

AHORRA TIEMPO ya que en esta opcion puedes agilizar la busqueda de
¥ALEVIN MASCULING IR - S — las personas que quieres aiadir a este equipo.

l|

ACADETE MASCULINO IR - =

CUALQUIER LICENCIA DEL CLUB en la temporada anterior puede ser

] SELECCIONAR TODOS localizada en este listado y utilizada para el equipo que se esta configurando
O == (JUGADOR/A) en la temporada actual.

ad = (JUGADOR/A)

a — — * (JUGADOR/A)

SELECCIONA las personas de cualquier tipo de licencia y haz clic en
IMPORTAR para que incorporarlos al equipo.

% (JUGADOR/A)
2 (JUGADOR/A)
(JUGADOR/A)
__ (JUGADOR/A)
(JUGADOR/A)
(JUGADOR/A)
= (ENTRENADOR/A)
s (JUGADOR/A)
= (JUGADOR/A)

VINFANTIL MASCULINO IR - ™ - —
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Cuando tengas las solicitudes anadidas al
equipo y cumplas con los minimos
requeridos, llega el momento de hacer
participes a los federados/as.

a Enviar solicitud de documentacion y firma a los federados

CONFIRMACION

Al hacer clic en ENVIAR SOLICITUD.... Aparece la ventana que ves a la
izquierda, donde explica lo que va a pasar en el siguiente paso.

Para que el proceso se pueda completar correctamente es imprescindible contar con el

. A continuacion del texto aparecera LA LISTA DE @MAILS QUE VAN
email y el teléfono de los federados.

A ENVIARSE que corresponden a las solicitudes pendientes de enviar

de este equipo.
Te recomendamos informar correctamente estos campos porque de esta manera el mismo

federado, o el madre/padre/tutora/tutor de este en caso de ser menor de edad, podra subir Tan sélo un paso mas, haz clic en Aceptar y los MAILS SERAN
la documentacion a la aplicacion directamente. ENVIADOS. Si tienes cualquier duda sobre las solicitudes preparadas,
puedes Cancelar y revisar antes de volver a hacer clic en ENVIAR.

Aqui aparecera la lista de @mails....

@ Cancelar

FBCV — Version 1.0
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Licencias
Copy Excel
Fecha
NIF 1t Nombre Apellidos. Nacimiento

t
{
i
[
[
(
[l
b
{
[
i
I

Mosfrando de 1 a 9 de un total de 9 registros
Nimero de jugadores dentro del rango de la categoria (5/12)

Importar licencias Enviar solicitud de documentacion y firma a los federados

Aln no se ha subido documentacion

Se ha subido parte de la documentacién
Se ha subido toda la documentacion

Se ha validado toda la documentacion

Tiene documentacion rechazada
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Tipo

e MANTENIENES EL CONTROL sobre las solicitudes de licencia.

Estado firma digital

PEMDIENTE VALID. .

FINALIZADO

FINALIZADO

FINALIZADO

FINALIZADO

FINALIZADO

FINALIZADO

NO ENVIADD

FINALIZADO

ESTADO FIRMA DIGITAL

Puedes comprobar el estado de cada
licencia segun el momento de la tramitacion.
El objetivo es alcanzar el estado
FINALIZADO.

COLORES segun LEYENDA

De forma intuitiva vas viendo la evolucion de
las gestiones del equipo. El objetivo es
alcanzar el color VERDE.

ACCIONES segun el ESTADO de la solicitud
Puedes realizar acciones sobre la solicitud,
reenviarla al federado si ha habido algun
problema o cambio de @mail, comprobar la
documentacion que van adjuntando e
incluso eliminar una solicitud.

ANADIR, IMPORTAR y ENVIAR
Puedes iniciar nuevas tramitaciones.
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ESTADOS LICENCIAS DIGITALES

URGENTE CON TRAMITES @
PENDIENTES

Licencias con tramites pendientes, no aptas para jugar y tienen un partido en los proximos dfas

10 v Buscar.

| Equipo

Partidos Amistosos FBCV - CB JORGE JUAN TIC

Apellidos

DELEGADO/DA DE

ey EQUIPO

Estado licencia digital

PREVALIDADA FINALIZADO

ESTADOS LICENCIAS DIGITALES

CON TRAMITES PENDIENTES @

Licencias con trémites pendientes, no aptas para jugar

10 v || Buscar.

| Equipo

Apellidos

Partidos Amistosos FELVOS PRUEBA PASAPURIE PRUEBA JUGADOR/A

oo

Estado licencia digital

PENDIENTE

PREVALIDADA VALIDACION EMAIL

ESTADOS LICENCIAS DIGITALES

FINALIZADAS
Licencias finalizadas correctamente
10 v Buscar.
Categoria 1 Equipo Nombre Apellidos Tipo Estado
Partidos Amistosos FBCV - CD ONIL NOMBRE JUG APELLIDOS JUG JUGADOR/A VALIDADA

FBCV — Version 1.0

e VISION global del ESTADO DE TRAMITACION de todas las licencias

URGENTES CON TRAMITES PENDIENTES

Licencias con tramites pendientes, no aptas
para jugar y tienen un partido en los
proximos dias

CON TRAMITES PENDIENTES
Licencias con tramites pendientes, no aptas
para jugar

FINALIZADAS
Licencias finalizadas correctamente

Licencias con tramites pendientes urgentes B

Licencias con tramites pendientes o
Licencias finalizadas

CONTADORES de ESTADO

Desde la pagina principal del PdC
puedes ver los contadores de
licencias en cada estado de
tramitacion.

ENTRANDO en cada EQUIPO
Puedes realizar las acciones que
sean necesarias en cada situacion.
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Con el nuevo sistema de gestion
25-26 el federado forma parte
activa del proceso de
tramitacion de licencia.

El proceso se inicia con la
recepcion del mail que el
sistema de gestion envia al
federado/a después de que el
club haya asociado su licencia a
uno de sus equipos.

Ese mail lleva un documento
adjunto con una “ID LICENCIA”
y “CODIGO DE ACCESO”
IMPRESCINDIBLES para
completar el proceso de
tramitacion de licencia.

Si no tienes el mail con el
adjunto tan solo podra
registrarte en la app, pero no
podras terminar el alta de
licencia 25/26.
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¢En qué consiste el TRAMITE DEL FEDERADO/A para completar la tramitacién
de su licencia?

&

s Bl

=

DESCARGA la NUEVA App oficial y gratuita de la FBCV, disponible en Google Play y App Store, si aun no lo ha hecho.
Si la tiene descargada, actualizarla y que sea la ultima version.

REGISTRARSE en la aplicacion. Si no se ha registrado todavia debe hacerlo con el email y contrasefia que elija. (no es
vinculante con la licencia a tramitar)

. VINCULA el usuario de la APP que se ha registrado con la LICENCIA a tramitar. Tiene que introducir el ID LICENCIA y

CODIGO DE ACCESO que encontrara en el documento adjunto en el mail que ha recibido. Ese ID LICENCIA y CODIGO
DE ACCESO corresponden a la persona que el Club ha asociado a un equipo y por el que ha recibido el mail.

Inicia el PROCESO DE FIRMA DE LA LICENCIA (si el federado/a es menor de edad, el sistema solicita los datos de la
madre/padre o tutor)

Rellena los DATOS que se solicitan del PADRE/ MADRE/ TUTOR.

Rellena los datos que se solicitan del JUGADOR/TECNICO.

ADJUNTA la documentacion necesaria si el sistema requiere algin documento y “SUBIR DOCUMENTO".

FIRMA haciendo clic en “Enviar documento” si los datos que aparecen son correctos y acepta la politica de
privacidad

Ha FIRMADO LA SOLICITUD DE LICENCIA y por lo tanto da validez a la misma. La licencia no sera apta para jugar

hasta que la FBCV no la valide.

Para cualquier duda o

-
DESCARGAR EL MANUAL DE__|

AYUDA al federado

\

. s informacion adicional,
El manual que guia al Federado/a"

paso a paso para que sea muy
sencillo conseguir la licencia 25/26

no dudes en contactar

con nosotros en

licencias@fbcv.es



https://www.fbcv.es/wp-content/uploads/documentacion/manuales/Proceso-Licencia.pdf
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Federacion Baloncesio

tramitacion de licencia 2025/2026 Comunidad Valenciana

;Tiene alguna duda o pregunta
estamos para ayudarte?

licencias@fbcv.es






