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INSCRIPCION CLUB

ACCESO A LA OFICINA WEB (OW)

Acceder a través de www.fbcv.es

Para Club NUEVO (nunca inscrito anteriormente en FBCV)

* Rellenar documento de Inscripcién Club de nueva creacion.

o Documento disponible en pdgina principal de Oficina Web.
* Remitir documento a FBCV

o Por e-mail
* LaFBCV dara el OK a la solicitud

o Facilitara cédigo de Club y contrasefia para acceso a OW

Para Clubes NO nuevos

* Acceder a OW con usuario y contrasefia de la temporada anterior
o Usuario = cédigo club
o Contraseia = facilitada en temporada anterior

CUMPLIMENTAR DATOS CLUB

Datos Renovacidon Club
Rellenar formulario con los datos basicos del Club y sus responsables.

Datos Correspondencia

Rellenar formulario con datos de correspondencia para las comunicaciones
entre la FBCV y el Club.

* E-mail Principal
o El Club facilitard un e-mail general donde la FBCV enviara todas las
comunicaciones importantes ademas de las nuevas contraseiias.
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* E-mail Otros servicios (para otras comunicaciones, recepcién de cambios,

certificados, comité, licencias, etc..)
o El Club facilitard como minimo 2 e-mails en cada servicio.

CONFIRMACION FBCV
Comprobada la inscripcién por la FBCV:
* Siescorrecta
o FBCV facilitara el usuario y contraseiia para el acceso al “Sistema de
Inscripcion Via Web” (https://intrafeb.feb.es/siweb), para seguir con
el proceso de inscripciones.
o Se enviard a la direccion e-mail facilitada en los datos de E-mail
principal.
®* SiNO escorrecta
o FBCVindicara las incidencias detectadas para su solucidn.

IND
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INSCRIPCION EQUIPOS

ACCESO AL SISTEMA DE INSCRIPCIONES VIA WEB (SIWEB)

* SIWEB es una herramienta creada por la FEB que permite a los Clubes llevar a
cabo la inscripcion de equipos y el posterior diligenciamiento de licencias.
* Acceder a través de https://intrafeb.feb.es/siweb
o Cada Club tiene su propio usuario y contrasefia, facilitado por la FBCV
al completar la inscripcion del Club en la Oficina Web.

ADVERTENCIA

Lo primero e imprescindible que debe seleccionar el Club es el nivel
AUTONOMICO en el menu desplegable situado arriba a la derecha de la pagina
principal de SIWEB. Por defecto aparece el nivel DELEGACION.
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AVISOS
Aparece lista de avisos sobre las acciones realizadas en SIWEB por la FBCV.

GESTION INSCRIPCION EQUIPOS
Seleccionar la pestaia EQUIPOS para acceder al menu de gestién.

Plazos de inscripcion

* Seleccionar la opcién de menu PLAZOS DISPONIBLES.
o Aparece la relacion de plazos de inscripcion de las distintas
competiciones.
o Muestra el estado del plazo (ABIERTO/CERRADO) y la fecha limite de
inscripcion.
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* Elegir el plazo correspondiente a la categoria del equipo que desea inscribir
o Hacerclicen la “E” que aparece a la derecha del plazo elegido.

Busqueda de equipos a inscribir

* CON DERECHO de inscripcion publicado por FBCV
o Aparecen equipos disponibles para renovar en las categorias en las
que tiene derecho de inscripcidn, dentro del plazo elegido.
o Elegir el equipo a renovar/inscribir
* Hacer clic en el simbolo *¥ que permite el acceso a los datos
del equipo.
* SIN DERECHO de inscripcidon o nuevos
o Gestion a través del apartado PETICION DE INSCRIPCION
o IMPRESCINDIBLE solicitar a la FBCV (competiciones@fbcv.es) un
cddigo de equipo para la nueva inscripcién.
o Introducir el cédigo de equipo adjudicado por la FBCV (8 digitos) y
hacer clic en [ Peticion de Inscripcion ]

Confirmacion datos de inscripcion y renovar/inscribir

* Revisar/cumplimentar los datos del equipo modificando los que considere
necesarios.
o Rellenar los campos siempre con letras MAYUSCULAS
o IMPORTANTE elegir la categoria en la que solicita inscripcién (SOLO
para los equipos SIN DERECHO de inscripcion).

* Hacer clic en (o en botén Aceptar si NO tiene derecho de
inscripcion).

* A partir de la renovacion/inscripcion podra comprobar el estado de su
solicitud en la opcion de menu EQUIPOS INSCRITOS.

Comprobacidén estado de equipos inscritos

* En este apartado se indicara la aceptacion/inscripcion del equipo o en su caso
la incidencia que impide la tramitacion.

* Cuando el equipo aparezca como ACEPTADO, serd cuando pueda iniciar la
gestion de licencias.

ADVERTENCIA

Si en la inscripcion de un equipo SIN DERECHO, y se selecciona una categoria
donde es necesario disponer de derecho de inscripcidon publicado previamente
por FBCV, la peticion sera SIEMPRE RECHAZADA.

Estas solicitudes deben tramitarse segun las Normas de Competicion FBCV 13-14.
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GESTION LICENCIAS

~ ) e ~
DILIGENCIAMIENTO ALTAS
e tramitacién iniclal de ¢ individuales
== | licencia == | « posteriores al OK-FBCV
e minimos exigidos por de la tramitacién inicial
categorfa
_ . \_ J

ACCESO AL SISTEMA DE INSCRIPCIONES VIA WEB (SIWEB)

* SIWEB es una herramienta creada por la FEB que permite a los Clubes llevar a
cabo la inscripcion de equipos y el posterior diligenciamiento de licencias.
* Acceder a través de https://intrafeb.feb.es/siweb
o Cada Club tiene su propio usuario y contrasefia, facilitado por la FBCV
al completar la inscripcion del Club en la Oficina Web.

ADVERTENCIA

IMPRESCINDIBLE seleccionar SIEMPRE el nivel AUTONOMICO en el menu
desplegable situado arriba a la derecha de la pdagina principal de SIWEB. Por
defecto aparece el nivel DELEGACION.
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AVISOS
Aparece lista de avisos sobre las acciones realizadas en SIWEB por la FBCV.
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GESTION LICENCIAS

Seleccionar la pestaia EQUIPOS para acceder al menu de gestién.

PLAZOS para tramitacion de licencias

* Seleccionar la opcién de menu PLAZOS DISPONIBLES (en el menu Gest.
Licencias).
o Aparece la relacién de plazos de tramitacion de licencias de las
distintas competiciones.

o Haciendo clic en . se pueden consultar las categorias incluidas en
cada plazo.

ACCEDER al equipo sobre el que Tramitar/Gestionar licencias

* Hacer clic en EQUIPOS INSCRITOS (en el menu Gest. Licencias).
o Aparecen los equipos en los que YA se puede tramitar licencias

o SOLO apareceran los equipos cuya inscripcion haya sido aceptada por
FBCV.

— Afadir + Afiadir
o componente documentacién

ADVERTENCIA

Es imprescindible cumplimentar TODOS los campos del formulario de solicitud de
licencia/componente.

En caso contrario, SIWEB mostrara una ventana de ERROR y NO tramitara la
solicitud.

ADVERTENCIA

Es MUY IMPORTANTE cumplimentar correctamente la NACIONALIDAD del
componente.

La documentacion exigida depende del pais de nacimiento y el Club asume la
total RESPONSABILIDAD de la informacidn facilitada.

DILIGENCIAMIENTO (tramitacion INICIAL de licencias)

* Elegir el equipo en el que desea gestionar licencias.
o Hacer clicen & que aparece a la derecha del equipo elegido.
e Hacer clic en[ Afadir Componente ]

o Introducir los datos solicitados en el formulario.
o Hacer clic en Aceptar.
= El componente queda anadido a la lista PENDIENTE de afadir
documentacioén.
* Hacerclicen para Anadir Documentacion.
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o Aparece lista de los documentos IMPRESCINDIBLES para la
tramitacion.
o Hacerclicen & para adjuntar el correspondiente documento.
=  SOLO se admite formato .pdf y .jpg
o Cuando TODOS los documentos aparezcan con la sefal o
= Lasolicitud de licencia esta completada.
* En el DILIGENCIAMIENTO (tramitacién inicial de licencias), el boton

Enviar Solicitud

estara desactivado mientras no se alcance el nimero minimo
de solicitudes necesario para cada categoria.

ADVERTENCIA

Cada equipo tendra que acumular las solicitudes (con la documentaciéon anadida)
minimas necesarias para que pueda ser tramitado inicialmente.

A N NN N N NN N
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* Enviada solicitud del nimero minimo de licencias para DILIGENCIAMIENTO.
o El Club NO PODRA realizar gestidn alguna sobre el equipo hasta recibir
el OK-FBCV.
= FBCV comprobard la documentacién enviada y la aprobara o
rechazara enviando en su caso informe de la incidencia.

ALTAS (a partir del OK-FBCV al Diligenciamiento)

e Acceder al equipo para ANADIR NUEVOS COMPONENTES.
o Hacer clic en EQUIPOS INSCRITOS (en el menu Gest. Licencias).
 Hacer clicen & qgue aparece a la derecha del equipo sobre el que se quiere
solicitar Alta (nueva licencia).

* Hacer clic en para los Datos y Documentacién del nuevo

componente.

* El botdn estarda ACTIVADO siempre que exista alguna solicitud

de licencia completada y pendiente de enviar a FBCV.

BAJAS componentes/licencias
* Baja definitiva o Baja por lesion.
* En NINGUN CASO sera efectiva la baja sin la presentacion en FBCV de la
licencia y el impreso de desvinculacion.
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LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

(" ) ( )
DIA 8+1 DIAL
* limite e disponibles las
Licencia diligenciamiento licencias con OK-
. ) 1]
y/o .tr?r.mtamén < FBCV
inicial de los e disponible
autorizacién_7d
exigidos por para nuevas
categoria licencias
\ _J \_ Y,
A partir del DIA L - Recogida licencias
* Licencias solicitadas con ANTERIORIDAD al Dia L con OK-FBCV.
o DISPONIBLES las Tarjetas/licencias en oficinas FBCV.
* Tarjetas/licencias IMPRESCINDIBLES para inicio temporada.
o Licencias que NO SE AUTORIZARAN.
A partir del DIA L — Nuevas licencia con Autorizacidon_7d
* Licencias solicitadas con POSTERIORIDAD al Dia L.
o DISPONIBLE desde el OK-FBCV.
= TARJETA/LICENCIA
* Recoger en oficinas FBCV.
= AUTORIZACION_7d.
* Disponible en Oficina WEB en www.fbcv.es.
* Validez para 7 dias desde OK-FBCV.
* Entregar una copia en cada encuentro donde se use.
* A partir de 7 dias SOLO sirve la tarjeta/licencia.
Dia8+1 DiaL Inicio Competicion
DILIGENCI{RR
?Al menos El b o Altas SIN Autorizacidn Recogida Tarjetas/Licencias
icencias exigido en la
categoria ) )

Altas CON Autorizacidn

y
( Ofigina
Autorizaciones en '}'
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